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В соответствии с Федеральным Законом «О библиотечном деле» библиотека выполняет 

функции информационного, образовательного и культурного учреждения.  

 

Функции школьной библиотеки: 

- информационная поддержка учебного процесса (обеспечение учащихся и 

учителей учебной и методической литературой); 

-  организация фондов и обработка документов (библиографическое описание 

документов, их классификация, техническая обработка, оформление и расстановка 

фондов, ведение каталогов и картотек); 

- деятельность по привлечению детей к чтению (подготовка и проведение 

мероприятий, направленных на развитие интереса к чтению: читательские часы, 

книжные выставки, обзоры литературы, библиотечные беседы и др.); 

- мероприятия в помощь развитию информационной грамотности пользователей 

(библиотечные уроки); 

- комплектование фондов; 

- ведение учетной и планово-отчетной документации. 

 

Основные задачи школьной библиотеки: 

- обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем 

библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и 

педагогов 

- создание условий для формирования у школьников навыков независимого 

библиотечно-информационного пользователя 

- совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

 

Основное содержание работы библиотеки: 

- поддерживать и обеспечивать образовательные задачи, сформулированные в 

концепции школы и в школьной программе; 

- развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения, а также 

потребность пользоваться библиотекой в течении всей жизни; 

- предоставлять возможности для создания и использования информации как ради 

получения знаний, развития понимания и воображения, так и для удовольствия; 

- побуждать учащихся овладевать навыками критической оценки и использования 

информации вне зависимости от вида, формата и носителя и применять полученные 

данные на практике, обращая особое внимание на способы коммуникации внутри 

общества; 

- обеспечивать доступ к местным, региональным, национальным и 

международным ресурсам, а также использовать иные возможности, которые 

сообщают учащимся различные знания. 

- организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное 

самосознание и содействующие эмоциональному развитию; 

- пропагандировать чтение, а также ресурсы   школьной библиотеки  внутри школы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

Постоянно проводимая работа в течение года: 

1. Работа с библиотечным фондом. 

-Изучение состава фонда и анализ его использования. 

-Комплектование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями 

информации (в том числе и периодикой) в соответствии с образовательной программой 

школы и с финансированием. 

-Формирование общешкольного заказа на документы основного и учебного фондов. 

-Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений. 

-Учет библиотечного фонда. 

-Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по 

установленным правилам и нормам. 

-Составление актов по списанию. 

-Выдача документов пользователям библиотеки. 

-Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК. 

-Оформление фонда (наличие полочных и буквенных разделителей, индексов), эстетика 

оформления. 

-Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации. 

-   Работа по сохранности фонда: 
-Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок 

сохранности; 

-Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий; 

-Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в 

установленном порядке; 

-Организация работы по мелкому ремонту с привлечением библиотечного актива; 

-Организация рейдов  проверки состояния учебников, раза в месяц. 
-Инвентаризация учебников. 

2. Справочно-библиографическая работа.  

-Создание электронного каталога, ведение картотек по направлениям работы школы, 

составление рекомендательных списков. 

-Выполнение библиографических справок, ведение тетради справок. 

-Пополнение папок накопления. 

-Выпуск библиографических пособий для обучающихся и педагогов. 

3. Библиотечно-библиографические и информационные знания - учащимся 

школы.(библиотечные уроки) 
1. Тема: Первое посещение библиотеки. Знакомство с книжкиным домом. 

Понятия: читатель библиотека, библиотекарь, формуляр.  Знакомство с 

тематическими полками, книжными выставками, картотеками. 
1-2 класс. 

октябрь 

2. Тема: Правила и умения обращаться с книгой. Формирование у детей 

бережного обращения с книгой, Ознакомление с правилами общения и 

обращения с книгой, обучение умению обернуть книгу, простейшему 

ремонту книги.3-4класс. 

ноябрь 

3. Тема:1.Структура книги. Кто и как создаёт книги. Из чего состоит книга. 

Внешнее оформление книги: обложка, корешок. Внутреннее оформление: 

текст, страница, иллюстации.5-6класс. 

ноябрь 

4. Тема: Выбор книги в библиотеке. Первое знакомство с каталогом. Что 

такое каталог, зачем он нужен. Когда следует к нему обращаться. 

Титульный лист и каталожная картотека, их взаимосвязь 7-8 кл. 

январь 

5. Тема: твои первые энциклопедии, словари, справочники. Представление о 

справочной литературе, цели обращения к словарям и энциклопедиям, 

обучение умению пользоваться ими 7-8-9 кл. 

март 

6. Тема: библиотечная мозаика. Заключительный урок по основам апрель 



библиотечно-библиографических знаний (ББЗ) по всем пройденным 

темам.9кл. 

4.Информационная работа. 

- Создание и ведение странички в контакте  школьной библиотеки. 

-Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением 

педагогических работников: 

-Совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы. 

-Обзоры новых поступлений  на педсоветах и заседаниях методобъединений 

-Подбор документов в помощь проведению предметных недель. 

-Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием 

обучающихся: 

 - на абонементе и в читальном зале. 

 -индивидуальные рекомендательные беседы, обзоры у книжных         выставок.  

-подбор литературы для написания сообщений. 

 -проведение индивидуальных консультаций  

5 Воспитательная работа. 

-Формирование у школьников навыков независимого библиотечно-информационного 

пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и 

критической оценке информации. 

-Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, 

формами и методами индивидуальной и массовой работы. 

-Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация 

выставок и стендов и проведение культурно-массовой работы. 

-Создание актива библиотеки и работа с ним. 

 

 6.Деятельность по привлечению детей к чтению. 
  

              Дата         Мероприятие Участники     Сроки проведения 

 Конкурс «Самый 

читающий класс», 

«Самый активный 

читатель школьной 

библиотеки»; 

3-9 кл сентябрь май 

 Викторина «Знаем 

правила движения, как 

таблицу умножения» 

3,4 классы   

 85 лет со дня 

рождения  писателя 

А.А.Лиханова 
 

 Летописец детского 

мира. Обзор книг. 

 

5,6кл  сентябрь 

 Просмотр видио 

Уроки нравственности 

Уроки нравственности 2. 

С А.А.Лихановам 

7,8,9 кл. целый год. 

 Защитник детства. Чтение 

и обсуждение книг 

А.А.Лиханова 

6,7,8,9 кл целый год 

Всемирный день 

красоты 

 «А знаешь ли ты, почему 

осенью –листопад?» 

инсценированное занятие 

по выставке одной книги 

П. Граубина. 

3,4кл сентябрь 

 

 Международный 

день учителя  
 

 Акция «Дерево 

признаний» у Дню 

учителя. 

3,4,5,6,7,8,9 кл. октябрь 



 Всемирный день 

защиты животных 
Игровой калейдоскоп 

«Сами с усами» 
3,4.5,6кл октябрь 

45 лет- «Белый Бим 

чёрное ухо»(1976) 

Г.Н. Троепольского 

Просмотр фильма  

громкие чтения книги и 

обсуждение. 

7,8,9 кл  октябрь 

125 лет со дня 

рождения русского 

поэта Сергея 

Есенина 

 Литературно-

музыкальная композиция. 
«Несказанное, синее 

нежное» конкурс стихов. 

5,6.7,8,9 кл. 
 

 

 

октябрь 

 

 

 

 Литературная викторина 

по творчеству С.Есенина  

 

8кл  октябрь 

Международный 

день школьных 

библиотек 

Экскурсия в библиотеку 

учащихся  

1 класса 

 

Акция «Подари книгу 

школьной библиотеке» 

 

Анкетирование  

 «Я-читатель» 

«Школьная библиотека-

это…..»» 

«Предпочтение в чтении» 

« Умеешь ли ты читать 

художественную 

литературу?» 

 

1 класс 

 

 

 

учащиеся, 

учителя 
 

 

4-5кл. 
 

6-7 кл 
 

7-8 кл 

 

9 кл. 

 октябрь 

 

       

 

 

 

 День рождения- лучший 
праздник  

1-9 кл.  октябрь 

День толерантности Стенд «Библиотека- 

территория 

толерантности». 

 ноябрь 

 100 лет со дня 

рождения русского 

поэта, писателя 

Константина 

Михайловича  

Симонова 

 « Как я выжил, будем 

знать только мы с тобой» 

Литературная гостиная 

6-8кл. ноябрь 

 Всемирный день 

матери. 

«Незабываемый милый 

образ». 

Литературный час к Дню 

матери 

 

6-8 кл  ноябрь 

200 лет со дня 

рождения русского 

поэта А.А Фета 
  

Часы  поэзии. 

 Конкурс стихов поэта 

А.А. Фета  

9 кл  

 

декабрь  

12 декабря –День 

Конституции 
 Символика России 

Познавательная 

программа 

5-6 кл декабрь 

75 лет-«Честное 

слово» 

Л. Пантелеева 

(1941) 

Совесть и честь в 

произведениях детских 

писателей ( круглый стол) 

5-7 кл декабрь- январь. 



190 лет-«Сказка о 

попе и работнике 

его Балде»(1831) 

А.С Пушкина и 

«Сказка о царе 

Салтане, о сыне его 

славном и могучем 

богатыре князе 

Гвидоне 

Салтановиче и о 

прекрасной царевне 

Лебеди» 
 

 Книжная выставка  

«Что за прелесть эти 

сказки?» 

 Викторина « В дорогу за 

сказками» 

 

Громкие чтения и 

просмотр сказок. 

 

 

 

2-6 кл. 

 

 

 

1-6 кл. 

   январь 

 

 

 

 

 

 

 

январь 

80 лет-«Дядя 

Стёпа,»  «А Что  у 

вас», «Фома»(1936) 

С.В.Михалкова 

 Весёлый день с Сергеем 

Михалковым 

Литературный праздник. 

2-5 кл январь 

День разгрома 

советскими 

войсками немецко-

фашистских войск в 

Сталинградской 

битве. 

«Двести дней и ночей 

Сталинградской битвы»  
9 кл  февраль 

175 лет- «Мороз 

Иванович»(1841) 

В.Ф. Одоевского 

 Презентация + Просмотр 

сказки 

2-3кл  февраль 

 

115 лет со дня 

рождения  детской 

поэтессы Агнии 

Львовны Барто 

 Поэзия доброты 

Музыкально- 

поэтический 

 праздник  

1-4 кл. февраль 

 Школьный этап  
 межрегиональный  

конкурса стихов в г. 

Кирово-Чепецке. 

 февраль 

  Школьный этап конкурса 

«Живая классика» 
6 кл. февраль 

 Участие в районном 

конкурсе «Живая 

классика» 

 

6 кл.  Март 

 Всемирный день 

чтения вслух 
 Конкурс чтения вслух  По классам   март 

95лет-«Багаж»(Дама 

сдавала в багаж…) 

(1926) С.Я.Маршак 

Презентация 

+просмотр + чтение 

наизусь. 

 

3-4 кл  март 

 75 лет-«Четвертая 

высота» (1946) 

Е.Ильина 

 Чтение  и обсуждение 

книги. 

7-8кл март- апрель 

 Международный 

день детской книги 

Книжкина неделя 

Конкурсы, час поэзии, 

2-9 кл. апрель  



беседы, творческие игры. 

95лет- «Федорино 

горе»,  «Чудо-

дерево», 

«Путаница», 
 « Телефон» (1926) 

К.И.Чуковский 

« Книжкины именины» 

библиотечный флешмоб 

1-5кл апрель 

День Победы Выставка книг о войне 

 

 май 

  Конкурс стихов о войне  

« Через года ,через века 

помните» 

 май 

27 мая – 

Всероссийский день 

библиотек 

Проверка читательских 

формуляров, подведение  

итогов: 

Конкурса «Самый 

активный читатель 

школьной библиотеки », 

Конкурса «Самый 

читающий класс». 

 май 

 

7.Оформление книжных выставок, выставки одной книги  или  стенда-информации к 

знаменательным и памятным датам. 
13 сентября- 85 лет со дня рождения  писателя А.А.Лиханова 
3 октября -Международный день защиты животных 

28 ноября -115 лет со дня рождения писателя Г.Н. Троепольского 
3 октября-125 лет со дня рождения русского поэта Сергея Есенина  
26 октября- Международный день школьных библиотек 
 

16 ноября- Международный день толерантности 

28 ноября-105 лет со дня рождения русского поэта, писателя Константина Михайловича  
Симонова  

29 ноября- Всемирный день матери. 

 5 декабря-200 лет со дня рождения русского поэта А.А Фета 
17 февраля-115 лет со дня рождения  детской поэтессы Агнии Львовны Барто 
2 апреля- Международный день детской книги 

Книгам-юбилярам. 

-95 лет- «Федорино горе»,  «Чудо-дерево», «Путаница»,« Телефон» (1926)К.И.Чуковский 
-75 лет-«Повесть о настоящем человеке»(1946) Б.Н.Полевого. 
-45лет- «Белый Бим чёрное ухо»(1976) Г.Н. Троепольского 
-55 лет- «Он живой и светится» (1961) В.Ю Драгунский- первая книга автора. 

-75 лет-«Честное слово»Л. Пантелеева (1941)  

-190лет-«Сказка о попе и работнике его Балде»(1831) А.С Пушкина и «Сказка о царе 

Салтане, о сыне его славном и могучем богатыре князе Гвидоне Салтановиче и о прекрасной 

царевне Лебеди» 
-85 лет-«Дядя Стёпа,»  «А Что  у вас», «Фома»(1936) С.В.Михалкова 
-180лет- «Мороз Иванович»(1841) В.Ф. Одоевского 
-95 лет-«Багаж»(Дама сдавала в багаж…) (1926) С.Я.Маршак 
-85 лет-«Дядя Стёпа,»  «А Что  у вас», «Фома»(1936) С.В.Михалкова 
-75лет-«Четвертая высота» (1946) Е.Ильина  

 

 7. Повышение квалификации. 

Работа по  самообразованию: 

-освоение информации из профессиональных изданий, 

-использование опыта лучших библиотекарей, 



-посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, 

индивидуальные консультации. 

-совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

8.Реклама библиотеки. 

1 Устная - во время перемен и на классных собраниях. 

2.Наглядная - информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых 

библиотекой. 

 

9. Работе с изданиями, включёнными в «Федеральный список экстремистских 

материалов»(далее ФСЭМ) 

1.Ежемесячно следит за обновлением ФСЭМ,  для обновления информации по списку 

экстремистских материалов. 

2.Осуществляет сверку поступающих в библиотеку новых изданий с ФСЭМ. 

3. Проводит  сверку  имеющейся литературы -2 раза в год, о выявлении изданий включённых 

ФСЭМ оперативно  информирует администрацию школы и предпринимает мероприятия  по 

изъятию обнаруженной литературы из фонда библиотеки. 

4. Факт сверки  фиксируется актом  о сверке фонда и записью в журнале  сверки 

«Федеральный список экстремистских материалов» 
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